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Guatemala, 30 de septiembre del 2013

Licenciada

Rosa Maria Chan

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su despacho

Estimada Licenciada Chan:

El objeto de la presente es para presentarle mi informe de actividades mensual corforme a lo
estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Mo, 3582-2013,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 28-2013, correspondiente al mes de septiembre del
presente afio, y para el cobro de mis honerarios estoy presentando la factura nimero de serie By
correlativo No. 0028

ACTIVIDADES REALIZADAS
Sa realizaron las siguisntes actividades en cumplimiento al contrato suscrito:

a) Elaboracién de Documentos Diversos, Memorandums, Providencias, Certificados del 1655,
Constancias laborales, oficios, circulares, solicitud de licencias, Boletas de Vacaciones.

b) Elaboracidn de Mavimientos de personal.

¢} Suscripcion de actas.

d} Serealizaron los tramites correspondientes para dos tomas de posesién de Servidores
Publicos 011 v un 022,

e) Serealizaron los tramites correspondientes detres colaboradores gue presentaron su
renuncia.

f} Ordenamiento de diez expedientes de las unidades asignadas (se adjunta listado)

g) Colaboracion en recopilacién de informacion solicitada por la Unidad de informacion
Publica

h} Colaboracidn en recopilacion de informacion solicitada por la Vicepresidencia de la
Republica

i) Envid de informes seranales en retacién a Altas v Bajas del renglon 011 y 022

il Envio de informe mensual para la Unidad de informacion Piblica

k] Corvocatoriaen para las siguientes capacitaciones 2 talleres de Discriminacian y
Racismo, 2 Talleres de Derechos Humanos,

I}  Seguimiento, Organizacion y Ejecucion del Taller de Recursos Humanos

Convacatoria a todo el personal de la Direccian General en conmemeoracién del 05 de

septiembre.
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RESULTADGS OBTENIDOS

Informes requeridos fueron gestionados en tiempo, logrande cumplir con lo selicitade.

El taller organizado por la Delegacion de Recursos Humanos se realizo de la mejor manera,
logrando cumplir con los objetivos trazados

Depuracion y ordenamiento de expedientes de las unidades asignadas, segun listado adjunto

Los talleres fueron realizados sin ningin inconveniente, logrando la participacidon de los
convocados.

Inicio de labores de un Servidor Pablico 011y un 022

: / 1 Atentamente,
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ORDENAMIENTO DE EXPEDIENTES

| No. Nombre | Departamento/Unidad
1 Jorge Alberto Castellanos Paredes Archivo General de CA.
Archivo General de CA.
_2 Mario Rene F!cores s B
Archivo General de C.A.
| o Edison de_iesﬂs De Ledn Ramos.
Archivo General de C.A. .
4 Anna Carla Ericastilla Samayoa { = .
Archivo General de C.A. |
5 _ Yolanda Méndez Garcia _ L :
Archivo General de C.A.
6 | Erick Ai_exander Pét_’e_z Lopez = _ _:
Archivo General de C.A.
7 Ofelia Locon Culajay : :.
Archivo General de C.A. |
8 Miguel Antonio Coxaj Medrano !
Archivo General de C.A.
9 Mirna Judith Juarez |
i Archivo General de C.A.
10 ~ Alma Margarita Garcia Lopez -




